化学与分子工程学院多名任课教师共同
承担课程的管理办法
化学与分子工程学院目前的本科生课程中有多门课程由两名（及以上）任课教师共同承担，为科学、合理地组织各项教学活动，加强课堂教学环节的管理，维持正常的教学秩序，保证教学质量，结合学校的相关管理规定，特制定本办法。 
一、课程教学
任课教师共同完成课程大纲的修订工作，并根据课程大纲的要求合理安排1-18周的课程教学。在申请开课前将教学安排表发送给学科组组长、分管教学副院长和教务秘书。
二、试卷命题
若该门课程安排期中考试，则根据期中考试涉及到的课程教学内容由相关任课教师共同命题、阅卷。
期末考试的命题由所有任课老师根据《化学与分子工程学院本科生试卷命题及评阅要求》共同命题，并共同在试卷背面签名后交给教务秘书。
三、监考
学院会在考前按照教务处的要求提前将第19周考试的所有课程进行系统排考，每门课程由至少一名该课程的任课教师担任主考。
四、阅卷评分、成绩登陆及试卷分析
试卷（含补缓考）的批阅按照《化学与分子工程学院本科生试卷命题及评阅要求》严格执行。任课教师共同阅卷并在试卷上签名。
任课教师均可登陆公共数据库系统完成成绩录入，成绩录入后需告知教务秘书。试卷分析由所有任课教师共同完成并签名。
关于试卷阅卷、成绩录入、试卷分析，若任课教师提前约定好责任分工，可按约定执行。
                         化学与分子工程学院
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任课教师关于试卷阅卷、成绩录入、试卷分析的共同说明：
                                                                               
                                                                               
                                                                               
任课教师签名：                   
日期：                   
